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學生文件申請表 

 

學生姓名(根據身份證資料): _______________ (中文)  ___________________________(英文) 

身份證號碼: ________________     電郵: ______________________________________ 

聯絡電話: ______________________ (辦公室)       ________________________ (手提) 

 畢業生 / 離校生 (畢業 / 離校年份: _______________，最後就讀班級: 中________) 

 在校學生 (現時就讀_______班) 

_____________________________________________________________________________ 

申請文件 (請於合適格內加上號)                     重印文件行政費: 每份 20元 

 重印#
 在學證明 / 推薦信 / 成績表 / 其他: __________________________________ 

   (________________________學年)          數量: ______(份) x $20 = $__________ 

 在學證明 (只提供入學年份及離校年份資料) 

 推薦信@
(提供在學年份並附載老師評語) 

    用途:  本地升學   海外升學 (報讀院校: ___________________，報讀課程: _________________)  

          求職 / 入職       獎學金 / 學費減免      其他: ______________________________ 

 

領取方式: 

 到校自取 

 由他人代領 (需附以授權書及代領人的身份證副本) 

 由學校代寄 (申請人於提交申請時需提交郵寄地址，郵寄費用由申請人支付) 

 

申請人簽署: _________________________             日期: _____________________ 

___________________________________________________________________________ 

(領取文件時填寫) 

 已# 親自領取 / 由__________________代領 以上文件 

 

領取人簽署: _________________________             日期: _____________________ 

領取人姓名: _________________________              

___________________________________________________________________________ 

(供校務處填寫) 

 已收費用: $_______  收取費用日期: ________________  校務處職員: ___________ 

 已代為郵寄，郵寄日期: ________________             校務處職員: ___________ 

# 請刪去不適用者 

@ 校方將檢視申請人在學表現，再決定會否撰寫推薦信 

 


